
 

Ihre Daten erheben und verarbeiten wir zur Durchführung des Bewerbungsverfahrens und der Erfüllung vorvertraglicher Pflichten gem. Artikel 6 DSGVO i.V.m. § 26 BDSG. Ihre 

Daten werden nicht an Dritte weitergegeben und im Falle einer Ablehnung 2 Monate nach Zugang der Ablehnung gelöscht, soweit eine längere Speicherung nicht zur Verteidigung 

von Rechtsansprüchen erforderlich ist. Sie haben das Recht auf Auskunft über Ihre bei uns vorliegenden Daten, auf Berichtigung unrichtiger Daten sowie auf Löschung bei 

unzulässiger Datenspeicherung. Unseren Datenschutzbeauftragten erreichen Sie unter datenschutz@stadtwerke-oranienburg.de 

 

 

Für das gute Leben 

Wir sind eine kommunale 

Unternehmensgruppe, die sich durch ihre 

Vielfalt und Verbundenheit auszeichnet. Ob 

bei Kultur und Tourismus, der Versorgung 

der Stadtwerke, im Freizeitangebot oder 

beim Wohnraum – jeder von uns trägt 

maßgeblich zur Lebensqualität in unserer 

Region bei. Diese Vielfalt ist nicht nur 

unsere Stärke, sondern auch die Quelle 

unseres Wachstums. Wir versorgen und 

unterstützten unsere Tochterunternehmen 

mit zentralen Dienstleistungen in den 

Bereichen Finanzen, Einkauf, Personal, 

IT/EDV, Unternehmensentwicklung, 

Kommunikation und Recht.  

 
 

Herzlich Willkommen 

Sende deine Bewerbung an 

▪ Karriere@leo-gruppe.de 

(PDF-Datei mit max. 5 MB) 

   oder 

▪ LE.O Gruppe GmbH 

Klagenfurter Str. 41 

16515 Oranienburg 

Die Stelle wird besetzt 

▪ ab 01.09.2026 

▪ 16 Euro / Stunde 

Deine Ansprechpartnerin ist 

▪ Elisabeth Roß 

03301 5220-228 

Werkstudent Personal (m/w/d) 
für die LE.O Gruppe GmbH 
  

Das haben wir gemeinsam vor 

 Du unterstützt das Personal-Team bei administrativen Tätigkeiten wie z. B. 

Schaltung von Stellenanzeigen, Vertragserstellung sowie Verwaltung der 

Personalakten. 

 Du hast unser Karrierepostfach stets im Blick und kommunizierst mit den 

Bewerber:innen. 

 Du bearbeitest die Weiterbildungsanträge der Kolleg:innen. 

 Die Vorbereitung von Arbeitszeugnissen fällt ebenfalls in deinen 

Aufgabenbereich. 

 Auch bei Berufs- und Karrieremessen packst du tatkräftig mit an. 

 Bei Bedarf bringst du dich außerdem in Personalprojekte ein.  

 

Das wünschen wir uns von dir 

 Du studierst im Bereich der Wirtschaftswissenschaften, idealerweise mit 

Schwerpunkt Personal. 

 Kenntnisse der aktuellen Office-Software setzen wir voraus. 

 Deine Arbeitsweise zeichnet sich durch Lösungsorientierung und 

Selbständigkeit aus. 

 Kommunikation ist eine Stärke von dir und du arbeitest gern im Team. 

Das darfst du von uns erwarten 

 Du übernimmst spannende und abwechslungsreiche Aufgaben in einem 

dynamischen Umfeld. 

 Wir arbeiten in flachen Hierarchien und haben kurze Entscheidungswege. 

 Jede Meinung zählt! Wir geben dir Raum für deine Ideen und 

Optimierungsvorschläge. 

 Bei der Gestaltung der Arbeitszeiten haben wir selbstverständlich dein Studium 

im Blick. 

 Ein Team, welches sich gegenseitig unterstützt und beratend zur Seite steht. 

 Wir fördern deine Gesundheit mit 240 Euro pro Jahr in der TURM 

ErlebnisCity Oranienburg. 


